
 

 

Ihre Hochzeits Checkliste 

Ein Service vom Hotel Zoo Berlin, Kurfürstendamm 25, 10717 Berlin 

 

Organisation 

 

□ Polterabend 

□ Ort der Trauung (Standesamt, Kirche, Burg etc.)  Bereits ausgewählt Ja □ Nein □ 
 
Wenn ja, 
 
Wann:  ________________________________________  
 
Welcher  Ort:   ________________________________________ 
 
Drucksachen:      Gästemanagement 
 

□ Einladungskarten     □ Versenden der Einladung 
□ Ablaufplan      □ Führen der Gästeliste 
□ Tisch- und Menükarten    □ Führen der Hotelliste 
□ Gästebuch      □ evtl. Gastgeschenk  
□ Danksagungskarten □ Koordination & Einbindung von Gastideen    

    in den Hochzeitsablauf 
 
Hochzeitstisch 
 

□ KaDeWe 

□ Galerie Lafayette 
 

□ Alternativ:   ________________________________________ 
 
 
Hochzeitskleidung 
 

□ Braut 

□ Bräutigam 

□ Trauringe 

□ Braut 

□ Tanzschule (Hochzeits-Tanzkurs) 
 
 
Fahrzeug 
 

□ Brautwagen (Oldtimer oder Limousine) 

□ Kutsche 

□ Gästetransfer 

□ Shuttleservice 
 
 



Fotograf 
 

□ Reportage   Dauer der Begleitung: _____________________________ 

□ Studio-Aufnahmen 
 

□ Alternativ  ________________________________________ 
 

□ Video-Aufnahmen  Dauer der Begleitung: _____________________________ 
 
 
Catering 
 

□ Empfang  

□ nach der Trauung vor Ort 

□ am Veranstaltungsort 
 

□ Empfang mit Fingerfood  

□ nach der Trauung vor Ort 

□ am Veranstaltungsort 
 

□ Hochzeitstorte  

□ 2-stöckig 

□ 3-stöckig  

□ Alternativ:  _____________________________  
 

□ Art der Torte  _____________________________ 
 

□ Menü  

□ 3-Gang 

□ 4-Gang  

□ Alternativ:   _____________________________  
 
 

□ Vorspeise  _____________________________ 

 
□ Zwischengang _____________________________ 

 
□ Hauptgang  _____________________________ 

 
□ Dessert  _____________________________ 

 
 

□ Buffet  

□ Art des Buffets:  _____________________________  
 
 

□ Kuchenbuffet  

□ Kuchenauswahl:  _____________________________  
 
 
 



 

□ Getränke  
 

□ Wasser   mit/ohne Sprudel 
 

□ Softdrinks   _____________________________ 
  

□ Bier 

 
□ Weißwein  _____________________________ 

 
□ Rotwein  _____________________________ 

 
□ Sekt oder Prosecco _____________________________ 

 
□ Pauschale 

 
Bezüglich der Speisenwahl berücksichtigen Sie bitte die Diabetiker, Vegetarier und Angehörigen 
anderer Glaubensrichtungen unter Ihren Gästen sowie gewünschtes gluten-  bzw. laktosefreies 
Essen.  
 
Blumen und Dekoration 
 

□ Blumenschmuck Standesamt 

□ Brautstrauß und Anstecker Bräutigam 

□ Brautwagenschmuck 

□ Blumenkinder 
 

□ Blumendekoration Festtafel 

□ Blumendekoration Buffet 
 

□ Dekoration Festtafel 

□ Dekoration Buffet 

□ Dekoration Festraum 

□ Dekoration Aussenanlage 
 
Entertainment 
 

□ DJ   Musikrichtung:   _____________________________ 
 

□ Liveband  Musikrichtung:   _____________________________ 

 
□ Unterhaltung  Comedian, Zauberer etc. _____________________________ 
 

□ Feuerwerk 
 

□ Alternativ: _____________________________________________________________ 
 
 
 
 



Ihre Wünsche 
 
Diese Checkliste erhebt keinen Anspruch auf Vollständigkeit. Wenn Sie etwas vermissen oder andere 
Wünsche haben, die wir berücksichtigen und umsetzen sollen, dann vermerken Sie diese bitte 
nachfolgend: 
 
____________________________________________________________________ 
 
 
____________________________________________________________________ 
 
 
____________________________________________________________________ 
 
 
____________________________________________________________________ 
 
 
____________________________________________________________________ 
 
 
____________________________________________________________________ 
 
Diese Checkliste soll für Sie eine Unterstützung zur Organisation Ihres besonderen Tages sein. Es 
besteht die Möglichkeit, alle Leistungen direkt im Hotel Zoo Berlin mit zu buchen.    
 
Für Fragen, Absprachen und auch Vorort Besichtigungen stehen  wir Ihnen jederzeit zur Verfügung. 
 
Kontakt:  Hotel Zoo Berlin, Kurfürstendamm 25, 10719 Berlin 
  Telefon  +49.30.88437 0 
  Fax  +49.30.88437 714 
  E-Mail:   reservierung@hotelzoo.de 
  Website:    www.hotelzoo.de  
 
Ihre Kontaktdaten 
 
Name:   _____________________________ 
 
Anschrift:  _____________________________ 
   (Strasse, Nummer, PLZ, Ort) 

 
Telefon:  _____________________________ 
 
E-Mailadresse:  _____________________________ 
 
Hochzeitsdatum: _____________________________ 
 
Anzahl der Gäste: _____________________________ 
 
Gesamt-Budget: _____________________________ 
 
 
Datenschutzerklärung – Nutzung und Weitergabe persönlicher Daten und Zweckbindung 
Alle im Rahmen unserer Angebotserstellung anfallenden personenbezogenen Daten werden entsprechend den jeweils 
geltenden Vorschriften zum Schutz personenbezogener Daten, nur zum Zweck der Vertragsabwicklung und zur Wahrung 
berechtigter eigener Geschäftsinteressen im Hinblick auf die Beratung und Betreuung unserer Kunden und die bedarfsgerechte 
Produktgestaltung erhoben, verarbeitet und genutzt. Die von Ihnen bereitgestellten Daten werden ausschließlich zu Zwecken 
der Angebotserstellung Ihrer Hochzeit verwendet und nicht an Dritte weitergegeben. 


